学生到校情况统计表

系别：

	年级
	应到
	实到
	未  注  册  人  数
	小计
	备  注
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填表人：                                             年    月    日
注：请填好累计数
任课教师缺席情况统计表

	姓  名
	本学期所任课程
	系、级
	上课时间
	缺席原因
	对缺课的处理措施

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	说

明
	1． 任课教师缺席应注明缺席原因、是否请假及请假时间和批准人，请假一周以内由系主任审批，报教务处备案，一周以上报校领导批准。

2． 校内任何单位和个人未经批准均不得擅自停课。

3． 教师任课期间内一般不得批准出差，因病、事假一周以上不能上课者应安排代课。


系主任签字：                       填表人：               年   月   日

